
 

⑰様式 3.4.4.2_2 個人情報の開示等の依頼書 

 

平成  年  月  日 

トータル・コミュニケーションズ㈱ 

個人情報保護管理部署 

 

個人情報の開示等の依頼書 

 

 

ご氏名    ：                

ご住所    ：                

お電話番号  ：                

メールアドレス：                

 

 

貴社が保有している私の開示対象個人情報について、下記の対応を依頼します。 

１．対応の内容 

□開示対象個人情報の開示 

□利用目的の通知 

□訂正（変更・追加）内容（                           ） 

□削除 

□利用停止または提供停止 

 

２．処理結果のご報告方法 

□E-mail 

□FAX 

□郵送 

 

 

ご案内 

■当社が保有する開示対象個人情報は、ご本人様からご請求がある場合、利用目的の通知／開示／内容

の訂正／追加・削除／利用停止／消去・提供停止を致します。当依頼票でご請求下さい。当社に依頼

票到達後 7営業日以内に処理し、ご通知申し上げます。 

■開示対象個人情報とは、当社が保有する個人情報のうち、開示等の求めに応じることができる権限を有

するものをいいます。それ以外の個人情報については、開示等の求めに応じられませんのでご了解下さい。 

■手数料は、利用目的の通知及び開示請求で、郵便の場合のみ徴収致します。 

手数料および徴収方法 

通知１件につき実費 430円（郵便料金 120円+簡易書留 310円）を請求させて頂きます。個人情報の開

示等の依頼書（本紙）とともに郵便切手をご同封下さい。 

 


